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Zalacznik nr 1 do

Regulaminu udzielania zaméwien publicznych

w Kobierzyckim O$rodku Sportu i Rekreacji

o wartos$ci szacunkowej nieprzekraczajgcej wyrazonej

w zlotych rownowartosci kwoty 30 000 euro

prowadzonych przez Kobierzycki Osrodek Sportu i Rekreacji (KOSIR)

Kobierzyce, dnia 21.12.2017 r

Numer referencyjny: KOSIR/ZOF/2/2017

ZAPROSZENIE DO ZLOZENIA OFERTY

na ,,prowadzenie zaje¢ pilatesu i aerobiku w ramach sekcji sportowych
Kobierzyckiego Osrodka Sportu i Rekreacji”

zwane dalej Zaproszeniem

Niniejsze Zaproszenie stanowi cze$¢ procedury analizy rynku, o ktorej mowa Regulaminie
udzielania Zamowien Publicznych w Kobierzyckim O$rodku Sportu i Rekreacji o wartosci
szacunkowej nieprzekraczajacej wyrazonej w ztotych rownowartosci kwoty 30 000,00 EURO
prowadzonych przez Kobierzycki Osrodek Sportu i Rekreacji stanowigcego zatacznik do
Zarzadzenia Dyrektora KOSIR z dnia 1 czerwca 2017r.

1. POSTANOWIENIA OGOLNE.

1) ZAMAWIAJACY: Kobierzycki Osrodek Sportu i Rekreacji z siedziba: ul.
Debowa 20, 55-040 Kobierzyce tel. (071) 715 12 00.

2) Postgpowanie w celu wylonienia wykonawcy prowadzone bedzie wg. zasad
okreslonych w niniejszym zaproszeniu. Integralng czgécia niniejszego zaproszenia
stanowi Formularz oferty i projekt Umowy.

3) W zwiazku z trescig art. 4 pkt 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamowien
publicznych (Dz.U. z 2017 r., poz. 1579 t.j. ze zm.) do niniejszego zamowienia nie
maja zastosowania przepisy niniejszej ustawy.

4) Ceny zaproponowane przez Wykonawcoéw w formularzu oferty pozostajg niezmienne
przez okres trwania umowy.

5) Osobg do kontaktu jest Tomasz Legodzinski 726999730 tel. oraz Krzysztof Nowak,
tel. 691733972 , e-mail: sekcje.kosir@sport-kobierzyce.pl , sport.kosir@sport-
kobierzyce.pl

6) Zamawiajacy zastrzega, ze moze uniewazni¢ przeprowadzane rozpoznanie rynku bez
potrzeby podawania przyczyn.

2. SPOSOB POROZUMIEWANIA.
1) Strony w toku postepowania porozumiewaja si¢ pisemnie. Dopuszczalna jest forma
porozumiewania si¢ faxemtub droga elektroniczng (e-mailem).
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2) Oswiadczenia, dokumenty, wnioski, pytania oraz inne informacje uwazac si¢ bedzie za
ztozone w terminie, jezeli ich tre$¢ dotarta do adresata przed uptywem wyznaczonego
terminu.

3. PRZEDMIOT ZAMOWIENIA:

1) Przedmiotem zamodwienia jest ustuga/ destawalroboty-budowlane* polegajaca na:

sukcesywnym i systematycznym prowadzeniu zaje¢ pilatesu i acrobiku dla mtodziezy i 0sob

dorostych z terenu Gminy Kobierzyce.

2) Szczegodtowy zakres realizacji przedmiotu zamowienia obejmuje (np. ¥gczng ilo$¢ godzin

zaje¢, miejsca prowadzenia zajec i inne istotne elementy):

2.1 Ushlugi musza by¢ $wiadczone przez osoby posiadajagce w tym zakresie niezbedne

uprawnienia, okreslone powszechnie obowigzujacymi przepisami prawa..

2.2 Od prowadzacych zaje¢ wymagany jest profesjonalizm. Prowadzacy winni si¢

przygotowac przed zajgciami w celu ich prawidlowego przebiegu.

2.3 Wykonawca przyjmuje obowigzek zachowania statych terminéw prowadzenia zajec

zgodnie z harmonogramem :

a) W miejscowosci Sleza— Obiekt Wielofunkcyjny ul. Przystankowa 2 , 2 x w tygodniu w
poniedziatki i $rody po 2 h zegarowe dziennie (18:00 — 19:00 — pilates, 19:00 — 20:00
aerobik);

b) w miejscowosci Wysoka — Zespot Szkolno - Przedszkolny ul. Chabrowa 99, 2 x w
tygodniu we wtorki i czwartki po 2 h zegarowe dziennie (18:00 — 19:00 pilates, 19:00 —
20:00 aerobik);

€) w miejscowosci Kobierzyce — Hala Sportowo - Widowiskowa ul. Dgbowa 20, 2 X w
tygodniu we wtorki i czwartki po 2 h zegarowe dziennie (17:00 — 18:00 — pilates, 18:00 —
19:00 aerobik);

d) w miejscowosci Tyniec Maty — Budynek po byltej Szkole Podstawowej, ul. Domastawska
10, 2 x w tygodniu we wtorki i czwartki po 2 h zegarowe dziennie (20:00 — 21:00 —
pilates, 21:00 — 22:00 — aerobik).

2.4 Zmiana terminu zaj¢¢ wymaga kazdorazowo pisemnego uzgodnienia. Wykonawca moze z
waznych przyczyn nie pozniej niz na jeden dzien i na wigcej niz okres 1 tygodnia odwotaé
zajgcia.

2.5 Zlecajacy okresla maksymalny zakres ustugi na:

Maksymalna ilo$¢ godzin zegarowych w okresie obowigzywania umowy :
Pilates — 392 godziny zegarowe

Aerobik — 392 godziny zegarowe.

2.6 Zamawiajacy zapewnia sobie prawo akceptacji wyznaczonego instruktora do prowadzenia
zaje¢ pilatesu i aerobiku.

2.7 Wykonawca zobowigzuje si¢ do systematycznego prowadzenia listy osob obecnych na
zajgciach.

2.8 Nalezno$¢ bedzie uregulowana za ushugi faktycznie wykonane. Faktura za $wiadczone
ustugi winna by¢ szczegoétowo wypetniona z doktadnym wskazaniem poszczegdlnych dni w
ktorych odbyly sie zajecia.
2.9 Zlecajacy przewiduje niezwloczne po wyborze oferty najkorzystniejszej zawarcie umowy
oraz wykonywanie zaméwienia od 02 stycznia 2018 r. do 20 grudnia 2018 r. z wytaczeniem
nastepujacych termindéw w ktorych nie bedg prowadzone zajecia :
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-15.01.2018 r — 26.01.2018 r ;
-29.03.2018 r — 02.04.2018 r ;
- 01.05.2018 r — 04.05.2018 r ;
- 31.05.2018 r — 01.06.2018 r ;
-22.06.2018 r—07.09.2018 r ;
-01.11.2018 r — 02.11.2018 r.

4. TERMIN REALIZACJI ZAMOWIENIA (umowy): od 02.01.2018r.— do 20.12.2018r.
5. KRYTERIA OCENY OFERT:

Przy wyborze oferty Zamawiajacy bedzie si¢ kierowat kryteriami:

Cena brutto za jedna godzing zegarowa prowadzenia zaje¢ = 100 %

W przypadku gdy okaze si¢, ze nie mozna dokona¢ wyboru najkorzystniejszej oferty ze
wzgledu na to, ze zostaly zlozone oferty o takiej samej cenie (gdy zastosowano tylko
kryterium ,,cena = 100%”), Zamawiajacy wezwie Wykonawcow, ktorzy zlozyli te oferty do
ztozenia ofert dodatkowych w terminie przez niego okreslonym.

6. SKEADANIE OFERT:

1) Oferty nalezy przesta¢ poczta elektroniczng w postaci jednego e-maila na adres:
sekcje.kosir@sport-kobierzyce.pl W tytule ¢ maila nalezy umie$ci¢ napis ,,Oferta cenowo -
prowadzenie zaj¢¢ pilatesu i aerobiku”.

Skladanie ofert do dnia 2017.12.29 do godz. 12.00

2) Oferty ztozone po terminie nie bedg rozpatrywane i zostang odestane Wykonawcy.

7. SPOSOB PRZYGOTOWANIA OFERTY:

Wykonawca powinien zapozna¢ si¢ z cato$cig, dokumentow, a nastgpnie wypetni¢ wszystkie

miejsca do tego celu wskazane w Formularzu Oferty.

1) Wymaga si¢, by oferta byta przygotowana na Formularzu Ofertowym stanowigcym
zalacznik nr. 2 niniejszego postepowania w formie zapewniajacej petng czytelnos¢ jej
tresci.

2) Oferty nalezy sktada¢ w jednym egzemplarzu.

3) Oferta powinna by¢ podpisana przez umocowanego przedstawiciela lub przedstawicieli
wykonawcy, upowaznionego do podejmowania zobowigzan w imieniu Wykonawcy
zgodnie z wpisem o reprezentacji w stosownym dokumencie uprawniajacym do
wystgpowania w obrocie prawnym lub udzielonym petnomocnictwem a nastepnie
przestana w formie scanu.

4) Poza wypehieniem miejsc do tego przewidzianych Wykonawca nie moze skreslac,
dopisywa¢ ani w jakikolwiek sposdéb zmienia¢ tekstu dokumentéw otrzymanych od
Zamawiajacego, jesli miatoby to zmienic tres¢ oferty.

5) Wymaga si¢ aby wszelkie poprawki byly dokonane w sposob czytelny i dodatkowo
opatrzone data dokonania poprawki oraz parafa osoby podpisujacej oferte.

6) Cen¢ ofertowg na realizacje calosci przedmiotu zamoéwienia nalezy przedstawi¢ w
Formularzu oferty stanowigcym zatacznik do niniejszego Zaproszenia.

7) Cena oferty musi uwzglednia¢ wszystkie zobowigzania (w tym podatek VAT), musi by¢
podana w ztotych polskich cyfrowo i stownie, do dwdch miejsc po przecinku.
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8) Cena podana w ofercie powinna obejmowac wszystkie koszty zwigzane z wykonaniem
przedmiotu zamdwienia oraz warunkami 1 wytycznymi stawianymi przez Zamawiajacego.
9) Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty.

8.WYMAGANIA JAKIE POWINIEN SPEENIAC WYKONAWCA (*):

1) W postegpowaniu mogg wzig¢ udziat Wykonawcy, ktorzy spetnig tgcznie warunki podane w
pkt. 8.1.

8.1 O udzielenie zamowienia mogg ubiegac si¢ wykonawcy, ktorzy:
a: prowadza dziatalnos$¢ gospodarcza;

b: posiadajg uprawnienia do wykonywania dzialalnoSci w zakresie prowadzenia zaje¢ —
posiadaja, wymagane licencje, certyfikaty, kursy;

C: nie zalegaja z optacaniem podatkow;
d: nie zalegaja z optacaniem sktadek na ubezpieczenia zdrowotne i spoleczne;

8.2 Wymagane dokumenty:
1) Wykonawca powinien ztozy¢ skany nastgpujacych dokumentoéw jako zataczniki:
a) Formularz Oferty
b) zaparafowany projekt umowy (sporzadzony przez Zamawiajacego) z adnotacja na
ostatniej stronie ,,akceptuj¢” i podpisem Oferenta lub osoby umocowanej,
c) oswiadczenie Wykonawcy o niezaleganiu w optacaniu sktadek z tytulu ubezpieczen
spotecznych i ubezpieczenia zdrowotnego oraz podatkow
d) oswiadczenie Wykonawcy o posiadanych uprawnieniach zgodnych z obowigzujacymi
przepisami praw do prowadzenia zaj¢¢ pilatesu 1 aerobiku

2) W przypadku braku os$wiadczen i dokumentéw Ilub zlozenia dokumentow w
niewlasciwej formie Zamawiajacy moze wezwa¢ Wykonawce do usunigcia tych brakow
W wyznaczonym terminie pod rygorem odrzucenia oferty.

3) Zamawiajacy moze poprawi¢ w ofercie oczywiste omytki pisarskie, oczywiste pomytki
rachunkowe z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych poprawek lub
inne omylki polegajace na niezgodno$ci oferty z Zaproszeniem do zlozenia ofert
niepowodujace istotnych zmian w tre$ci ofert. O naniesionych poprawkach
Zamawiajacy musi niezwlocznie powiadomi¢ Wykonawce. Zamawiajacy nie musi
uzyska¢ zgody Wykonawcy na dokonanie poprawek, ktore nie dotycza oczywistych
omytek.

8.3 Nie spetnienie ktoregokolwiek ze wskazanych wyzej warunkéw i wymogdéw skutkowac
bedzie odrzuceniem oferty Wykonawcy z udzialu w postgpowaniu.

9. INNE DANE DOTYCZACE REALIZACJI ZAMOWIENIA:
1) zaptata za przedmiot umowy bedzie realizowana na podstawie kazdorazowo wystawionej
faktury za kazdy miesigc prowadzenia zajec,
2) podstawg zaptaty faktury bedzie: zatwierdzona przez pracownika KOSIR e-mailowa
informacja o ilo$ci przeprowadzonych godzin w danym miesigcu,
3) zaptata na wskazane konto Wykonawcy nastapi przelewem w ciggu 21 dni od daty wpltywu
prawidlowo wystawionej faktury do siedziby Zamawiajgcego.
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4) Pratnikiem faktur bedzie Kobierzycki Osrodek Sportu i Rekreacji, z siedziba: Kobierzyce
ul. Debowa 20.

10.INNE POSTANOWIENIA:

1) Oferty niespetniajgce warunkow okreslonych w zaproszeniu podlegajg odrzuceniu.

2) Zamawiajacy podpisze umowe¢ z wykonawca, ktory przedlozy oferte najkorzystniejszg z
punktu widzenia kryterium przyjetym w niniejszym zaproszeniu.

3) Jezeli wykonawca, ktorego oferta zostala wybrana, uchyla si¢ od zawarcia umowy w
sprawie zamoOwienia publicznego, Zamawiajagcy moze wybra¢ oferte najkorzystniejsza
sposrod pozostatych ofert, bez przeprowadzania ich ponownej oceny lub przeprowadzi¢
ponowng procedurg udzielenia zamowienia.

4) Umowa wymaga, pod rygorem niewaznosci, zachowania formy pisemne;j.

5) Umowy sg jawne i podlegaja udost¢pnianiu na zasadach okre§lonych w przepisach o
dostepie do informacji publiczne;.

6) Zakres $wiadczenia wykonawcy wynikajacy z umowy jest tozsamy z jego zobowigzaniem
zawartym w ofercie.

7) Umowa jest niewazna w czg¢sci wykraczajacej poza okre$lenie przedmiotu zamdwienia
zawarte w Zaproszeniu.

Kobierzyce dnia 21.12.2017 r Dyrektor Kobierzyckiego Osrodka Sportu i Rekreacji

Zalaczniki :

1) Formularz oferty
2) Projekt umowy
UWAGA:

(*)  niepotrzebne skresli¢
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